REGULAMIN WINDYKACJI
MALEJ LOKATORSKO-WLASNOSCIOWEJ SPOLDZIELNI
MIESZKANIOWEJ ,,PODGRODZIE”

ROZDZIAL 1

Postanowienie ogolne

§1

Czynnosci wstepne w zakresie windykacji.

1. Instrukcja reguluje zasady i tryb postepowania Matej Lokatorsko
— Wiasnosciowej Spoétdzielni Mieszkaniowej ,,Podgrodzie” w Gdansku
w zakresie dochodzenia naleznos$ci wynikajacych z zadluzen za optaty
dotyczacych lokali mieszkalnych, lokali uzytkowych, garazy.

2. Przez windykacje nalezy rozumie¢ czynnosci faktyczne i prawne zmierzajace
do odzyskania zaleglo$ci za optaty.

3. Prowadzeniem windykacji naleznosci wynikajacych z zadluzen za oplaty
zajmuje si¢ Glowny Ksiegowy oraz Radca Prawny.

4. Pracownik obslugujacy optaty za korzystanie z lokali mieszkalnych, lokali
uzytkowych, garazy, przeprowadza postgpowanie upominawczo —
monitujace w stosunku do cztonkéw Spoétdzielni Mieszkaniowej oraz osob
petnoletnich zamieszkujacych lokale mieszkalne, uzytkujacych lokale
uzytkowe, garaze, zgodnie z zasadami ustalonymi w § 2.

5. W przypadku bezskutecznosci postgpowania upominawczo — monitujacego
pracownik obstugujacy optaty podejmuje dalsze czynnosci prowadzace do
wszczecia i prowadzenia egzekucji.

6. Na kazdym etapie postepowania upominawczo — monitujacego mozliwe jest
zawarcie ugody na sptate zalegtosci w optat.

§2

Postgpowanie przygotowawcze i sposéb prowadzenia akt przez pracownika
obstugujacego oplaty lokali mieszkalnych, lokali uzytkowych, garazy.

1.  Raz w miesiacu pracownik zajmujacy si¢ optatami i Windykacja
sporzadza wykaz osob, u ktorych wystepuje zadtuzenie z tytutu optat.




2. Pracownik obshugujacy optaty wskazuje do akceptacji Zarzadu Spotdzielni
osoby, wobec ktérych powinna by¢ wszczeta procedura windykacyjna.

3. Zarzad Spotdzielni moze wezwac dtuznika na posiedzenie Zarzadu celem
ztozenia wyjasnien w zwiazku zaistniatym zadluzeniem.

4. Pracownik obslugujacy optaty po zebraniu dokumentéw zaktada akta

windykacyjne.
§3
Wezwanie do zaplaty
1. Po zatozeniu akt pracownik obstugujacy optaty wystawia wezwanie do

zaptaty dla oséb, u ktorych stan zadtuzenia przekracza wysokos¢ 2
miesigcznych optfat.

2. Wezwanie do zaptaty zawiera zadanie zaptaty zalegtosci w optatach
w terminie 7 dni liczac od dnia doreczenia pisma z informacja, ze brak
splaty spowoduje skierowanie sprawy na droge postgpowania sadowego
a nastgpnie egzekucyjnego.

3. Do uczestnictwa w wydatkach zwigzanych z eksploatacjq 1 utrzymaniem
lokalu sa zobowigzane wszystkie osoby petnoletnie stale zamieszkujace
w lokalu z cztonkami Spétdzielni lub wtascicielami lokali niebedacymi
cztonkami Spotdzielni, a zatem wezwania nalezy wysta¢ do wszystkich
zamieszkujacych w lokalu oséb dorostych.

4.  Wezwanie do zaplaty nalezy wystaé listem poleconym lub za zwrotem
potwierdzenia odbioru wzglednie dorgczy¢ je za posrednictwem
pracownika Spétdzielni za pokwitowaniem.

ROZDZIAL 11

Czynnosci podejmowane po zakonczeniu postgpowania upominawczo —
monitujacego

§ 4

Sadowe dochodzenie naleznosci — pozew o zaplate




1. W przypadku nie uregulowania naleznosci w terminie okreslonym
w wezwaniu do zaptaty, sprawa kierowana jest droga postepowania
sadowego przez Radce Prawnego.

2. Podstawg do prowadzenia egzekucji komorniczej jest tytut wykonawczy
opatrzony przez Sad klauzulg wykonalnosci.

3. Pozew sporzadzony jest przez Radcg Prawnego i kierowany jest do Sadu
w trybie uproszczonym w postepowaniu upominawczym.

ROZDZIAL 111

Zasady prowadzenia postepowania egzekucyjnego

§5
Wszczgcie postepowania egzekucyjnego

1. Po uzyskaniu tytulu wykonawczego mozna raz jeszcze wezwaé dtuznika do
dobrowolnego spelnienia swiadczenia orzeczonego wyrokiem lub nakazem
zaptaty z wyznaczeniem krotkiego terminu.

2. Jesli dtuznik nie zaptaci dlugu z uptywem terminu, w celu wyegzekwowania
zasadzonych naleznosci, Radca Prawny kieruje sprawe na droge
postgpowania egzekucyjnego.

3.  We wniosku egzekucyjnym nalezy wskaza¢ wszelkie zrédta do
zaspokojenia (wynagrodzenie za pracg, emeryturg, rente, dziatalnosé
gospodarcza, ruchomosci bedace wtasnoscia dtuznika oraz wszelkie
wierzytelnosci, jakie Spotdzielnia zdota ustalié).

§6 |
Regulamin niniejszy zostat zatwierdzony uchwahat o g— [/@ ..........................
Rady Nadzorczej Matej Lokatorsko c /?ﬁjz o6tdzielni Mieszkaniowe]
,Podgrodzie” w Gdansku z dnia // ............................ i obowiazuje od dnia jej

podjecia.




